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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr Elemente privind
Crt. respons.abllll / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Dajbog Florentina Profesor 10.03.2024
2. Verificat Petrescu Ana Maria Director 16.03.2024
. . . Coordonator
3. Avizat Dajbog Florentina CEAC 17.03.2024
4. Aprobat Tudorache Valentina Director 17.03.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. | Editial 26.07.2022
2| Editia I revizia 1 Componenta 10.03.2024
’ legislativa
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

N S(fopuJ . Exemplar Departament Functia Numele si Da.ta. .. Semnitura
crt. | Difuzarii | nr. ’ prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
Toate
compartimentele Personal
1. | Aplicare conform S 22.03.2024
: . didactic
organigramei in
vigoare
Conducator | Tudorache 22.03.2024
2. | Informare Conducere entitate Valentina hﬂm
g Coordonator | Dajbog 22.03.2024
3. | Bvidentd CEAC CEAC Florentina e
4. | Arhivare Arhiva Arhivar I\D/Icl)?i:r?: 22.03.2024 [ gefl 7

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invatamantul preuniversitar, in anul scolar 2024-2025, prin distribuirea aleatorie a
prescolarilor/elevilor, cu respectarea principiului nediscrimindrii, al asigurarii echitatii si egalitdtii
de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre Scoala Gimnazialda Nr.22 Galati in organizarea si desfasurarea
repartizarii copiilor care au fost inscrisi in invatimantul primar la clasa pregatitoare, in vederea
prevenirii fenomenului de segregare scolara, pe criteriul etnic, al dizabilitatii sau a cerintelor
educationale speciale, pe criteriul statutului socio-economic al familiilor, al mediului de rezidenta si
al performantelor scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

6. Documente de referinta aplicabile activitaitii procedurale

e [egea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant Preuniversitar;

e (ROFUIP), aprobat prin O.M . nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare
O.M. nr. 4183/4.04.2022;

e Ordinul - cadru nr.6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de
invatamant preuniversitar;

e Codul-cadru de etica al personalului didactic din invatdmantul preuniversitar aprobat prin
OMEN nr 4831/30.08.2018;

e OSSG nr. 600/2018;
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P.O. 229 privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare elaboratd de ISJ
Galati;

prevederile art. 23 alin. (10) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare;

prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu
modificarile ulterioare;

prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Referatul de aprobare nr. 234/DGIP din 7.02.2024 al proiectului de ordin al ministrului educatiei
privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor n
formatiunile de studiu, in temeiul prevederilor art. 13 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr.
369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1.Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. . . Clase constituite Tn conformitate cu prevederrile art. 63 din
Formatiuni de studiu et . .
Legea 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
2. | Clasa pregatitoare Clasa de debut a scolaritatii pentru nivelul primar
3. | Comisia de Tnscrire Tn Comisia numita prin decizia directorului unitatii scolare care
unitatea de invatamant asigura Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare
4. | Personal de conducere Director, director adjunct
5. | Procedurd operationald (PO) | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publicd
6. | Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
7. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

Revizia in cadrul unei editii

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate
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8. | Invatdmant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0
- 3 ani) si Invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatdmantul primar,
care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV, invatamantul
secundar, care cuprinde invatdimantul secundar inferior sau
gimnazial (clasele VV - VIII) si invatamantul secundar superior,
care poate fi liceal(clasele de liceu 1X - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu duratd de minimum 3 ani si invatdmantul tertiar
nonuniversitar, care cuprinde Invatimantul postliceal.

9. | Unitate/unitate de Invatamant

Unitatea de invatamant preuniversitar de stat, unitatea de
invatdmant special, centrul judetean de resurse si asistenta
educationala, unde beneficiarul are locul de munca.

7.2. Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1| EP Entitate Publica
2.| PO Procedura operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

La nivelul fiecarei unitati de Invdtdmant se constituie comisia de Inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor, a carei componenta este urmatoarea:
a) presedinte — directorul/directorul adjunct al unitatii de Invatdmant;

b) secretar —  secretarul-sef/secretarul  unitatii  de invatdmant sau un cadru
didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are un secretar;
c) membri — cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invatamant,

informaticieni, secretari

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul unitdtii de Tnvatdmant, astfel incat pdrintii sau reprezentantii legali
ai elevilor sa fie informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a

acestora.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare - se realizeaza dupa

finalizarea procesului de nscriere.

Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant opteazd pentru distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, prin tragere la sorti

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza
listei finale a elevilor Inscrisi in clasa pregdtitoare, generata din Sistemul informatic integrat al
invatdmantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupd cum urmeaza:
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Lista 1

Lista 2

varsta de 6 ani impliniti pana laj

varsta de 6 ani impliniti pana la

scolar in curs inclusiv

a) Fete data de 31 august a anului data de 31 decembrie a anului
scolar 1n curs inclusiv scolar in curs inclusiv
varsta de 6 ani Impliniti pana laf varsta de 6 ani impliniti pana la|
b) Baieti data de 31 august a anului data de 31 decembrie a anului

scolar in curs inclusiv

c) Elevii a caror limba materna
difera de limba de predare

varsta de 6 ani impliniti pana laj
data de 31 august a anului
scolar 1n curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana
la data de 31 decembrie a
anului scolar 1n curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul
prescolar sau I-au parcurs
incomplet, elevii care repetd anul
scolar sau

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana laj
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

S-au retras din motive medicale

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din
lista finald, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage
din lista 1 pentru clasa pregatitoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa
pregititoare B, pand la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi maniera se
repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi care nu au
parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au
retras din motive medicale pana la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

Conpiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Invatare.

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatamant prin care precizeaza dacd doreste repartizarea fratilor in
aceeasi clasi sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor In aceeasi clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul
dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

8.1. Desfasurarea activititii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare
Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar (etapa I si etapa a II-a)
si dupa solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la inscrierea in
invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, se vor
constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare i incluziune.

Perioada: 1-02 septembrie 2024

Responsabil: directorul unitatii de invatamant
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8.2.  Gruparea copiilor inscrisi la clasa pregititoare conform criteriilor privitoare la
varsta, sex, etnie, si/sau existenta unor cerinte educationale speciale
Elevii din lista finala a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare in unitatea de invatamant vor fi
grupati in categorii, conform criteriilor: fete/baieti, varsta (6 ani la 31 august 2024, 6 ani dupa 31
august 2024), copii cu cerinte educationale speciale.
Perioada: 1-02 septembrie 2024
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.3. Repartizarea elevilor cu cerinte educationale speciale

Elevii cu C.E.S. se vor ordona prin tragere la sorti si vor fi repartizati, la prima clasa, a doua
clasa, a treia clasa etc, astfel incat repartizarea acestora sa se facd in mod egal.

Termen: 1-02 septembrie 2024

Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.4. Stabilirea listelor de elevi pe categoriile varsta si sex, dispusi in ordine alfabetica
Din lista elevilor inscrisi vor fi extrasi elevii cu cerinte educationale speciale si se vor crea 4
liste: fete/baieti, pe categorii de varsta, dupa cum urmeaza:
e fete cu varsta de 6 ani la 31 august 2024;
e fete cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2024;
e baieti cu varsta de 6 ani la 31 august 2024;
e Dbdieti cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2024, ordonati alfabetic.
Termen: 1-02 septembrie 2024
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invataméant

8.5. Repartizarea elevilor in fiecare clasa

Elevii din prima lista mentionata la pct. 8.4., vor fi repartizati, in urma tragerii la sorti,
incepand cu clasa pregatitoare A, clasa pregatitoare B etc., de catre comisia de inscriere din
unitatea de invatamant. Repartizarea copiilor din celelalte liste se face in continuarea listei
precedente,incepand cu clasa imediat urmatoare celei la care s-a finalizat.

In cazul gemenilor, tripletilor etc., acestia vor fi repartizati in aceeasi clasa respectandu-
se In continuare ordinea alfabetica. In aceasti situatie clasa respectiva va fi omisa repartizarii o
data, de doua ori in functie de numarul gemenilor si categoriei de varsta si sex a acestora.

In urma repartizirii, vor fi clase cu numar egal de elevi sau cu diferenta de maxim un
elev, in unitatile de invatamant in care numarul elevilor inscrisi nu se imparte exact la numarul
claselor paralele existente.

Termen: 1-02 septembrie 2024
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invataméant

8.6. Modul de Tncadrare a invititorilor/institutorilor/profesorilor pentru invitimant
primar la clasele pregatitoare, an scolar 2024-2025:

8.6.1 In urma repartizarii copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, avand in vedere criteriile
stabilite anterior, se va trece la incadrarea invatatorilor la clasele pregdtitoare constituite.
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In cadrul Consiliului de Administratie al unititii de invitimant, in care va putea fi
prezent si un reprezentant al Consiliului reprezentativ al parintilor, Asociatiei de parinti din
scoald, altul decat reprezentantul de drept, se va trage la sorti pentru fiecare clasa pregatitoare
constituitd numele cadrului didactic care va prelua clasa respectiva.

8.6.2 In cazul in care un cadru didactic care va prelua clasa pregititoare nu va putea
participa la sedinta Consiliului de Administratie in care se va realiza tragerea la sorti, din
motive obiective, acesta poate sd delege pe baza de proces verbal scris un coleg care sa il
reprezinte. In procesul verbal, persoana desemnati isi asumi reprezentarea sub semnituri
privata.

Termen: 1-02 septembrie 2024
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.6. Afisarea componentei fiecarei formatiuni de studiu

Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, aprobate de
Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant, vor fi afisate/ postate pe site-ul unitatii de
invatamant.

Termen: 1-02 septembrie 2024

Responsabil: Directorul unitatii de invatamant

8.7. Dispozitii finale

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern.

Aceasta procedura se aplica dupa finalizarea procesului de Tnscriere a tuturor copiilor in
clasa pregdtitoare, conform calendarului.

9. Formular evidenta modificari

Nr Data Nr Semnitura
' Editia | Data editiei | Revizia L ) Descriere modificare conducatorului
crt. ’ R reviziel pag. .
departamentului
1. I 26.07.2022 0 8 | Elaborarea procedurii
2 | | 17.032024 | | | 10032024 | g | Componenta
legislativa
10. Formular analiza procedura
Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept 5
ert conduc_ator sau delegat | Semnatura| Data| Observatii Semnitura Data
compartiment
1.
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11. Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Data | Semnitura Data Data intrarii in Semnatura
ex. prenume primirii retragerii vigoare a

procedurii
1 Procedura va fi adusa la cunostinta personalului unitatii scolare prin difuzare electronica.

Cuprins
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